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POSEBAN POPIS ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG  GRADIVA 
GRADA OMIŠA S ROKOVIMA ČUVANJA 

 
 

 
Ozn 
aka 

Poslovna funkcija/vrste gradiva Izvornik Pretvorbeni  
oblik 

Rok čuvanja Postupanje po isteku roka 
čuvanja 

  Fizički ili 
analogni 

Digitalni Fizički ili 
analogni 
 

Digitalni Izvornik Pretvor
beni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

I PODRUČNI USTROJ     

1. Granice područja Grada   Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Granice područja mjesnih odbora Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

II GRADSKO VIJEĆE, 
GRADONAČELNIK I     
NJIHOVA RADNA TIJELA 

    

1. Akti s konstituirajućih sjednica, akti 
o  imenovanjima predsjednika i 
članova radnih tijela 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Popis vijećnika Gradskog vijeća Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

 Poziv za sjednice Gradskog vijeća s 
prilozima 

Da - - - N+5 - Izlučiti - 

3. Zapisnici i usvojeni akti sa sjednica 
Gradskog vijeća i 
njihovih radnih tijela 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Programi rada i izvješća o radu 
Gradskog vijeća i Gradonačelnika 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

5. Poslovnik o radu gradskog vijeća Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Vijećnička pitanja i odgovori na 
pitanja 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

7. Akti o osnivanju ustanova, 
trgovačkih i komunalnih društava 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

III ZBOROVI GRAĐANA         

1. Odluke o sazivanju, poziv na zbor Da - - - N+5  - Izlučiti - 

2. Zapisnici sa zbora Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Odgovori na zahtjeve zborova Da - - - N+5 - Izlučiti - 

IV  REFERENDUM         

1 Inicijativa za uvođenje 
referenduma, Odluka o 
raspisivanju referenduma 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

2. Osnivanje povjerenstva za  
provedbu referenduma i 
rukovođenje 
glasovanjem na referendumu 

Da - - - N+5 - Izlučiti - 

3. Akti doneseni na referendumu Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

V JAVNA PRIZNANJA         
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1. Prijedlozi s obrazloženjem i 
inicijative za dodjelu javnih 
priznanja 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

2. Odluke o dodjeli javnih priznanja Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Dodjela nagrada  Da - - - N+3  - Izlučiti - 

VI GRBOVI I ZASTAVE         

1. Unikati grbova i zastava Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Akti koji se odnose na grbove, 
zastave i ambleme 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

VII NASELJA     

1. Odluke o imenovanju ulica i trgova, 
promjene imena i naselja, Odluka o 
granicama naselja 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

VIII OPĆI POSLOVI     

1. Statut Grada Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Urudžbeni zapisnici, upisnici 
predmeta upravnog postupka 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Arhivska knjiga, zapisnici o 
izlučivanju i uništavanju građe, 
zapisnici o predaji građe 
nadležnom arhivu  

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Plan brojčanih i klasifikacijskih 
oznaka 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

5. Evidencija štamblija, pečata i 
žigova 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Akti o čuvanju registraturnog i 
arhivskog gradiva 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

7. Dostavne knjige, knjige za poštu i 
druge pomoćne knjige  

Da - - - N+3 - Izlučiti - 

8. Punomoći i ovlaštenja za podizanje 
pošte, izvoda i drugih materijala 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

9. Izvještavanje nadležnom tijelu o 
rješavanju upravnih stvari 

Da - - - N+2 - Izlučiti - 

10. Rješenja o administrativnim 
zabranama, honorarima, 
imenovanjima privremenih 
komisija i druga tipizirana manje 
značajna rješenja 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

11. Akti o rješavanju upravnih stvari u 
drugom stupnju nakon okončanja 
pravomoćnosti 

Da - - - - N+3 Izlučiti - 

12. Rješenja o rasporedu sredstava 
naknade vijećnicima za nazočnost 
sjednicama Gradskog vijeća i 
drugim naknadama 

Da - - - - N+5  Izlučiti - 

13. Poziv za davanje mišljenja, 
prijedloga i primjedbi putem javne 
rasprave 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 
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14. Uvjerenja i potvrde strankama Da - - - N+3  - Izlučiti - 

15. Inspekcijska izvješća i nalazi Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

16. Korespondencija s korisnicima 
proračuna, drugim institucijama, 
pravnim subjektima i fizičkim 
osobama 

Da - - - N+3 - Izlučiti - 

17. Manifestacije, komemoracije, 
priredbe, proslave 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

18. Suradnja s gradovima prijateljima  Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

19. Zahtjevi za pristup informacijama Da - - - N+2  - Izlučiti - 

20. Evidencija o izdanim darovima Da - - - N+7 - Izlučiti - 

IX MJESNA SAMOUPRAVA     

1. Osnivanje mjesnih odbora Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Odluka o organizaciji i radu 
mjesnih odbora 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Pravila rada mjesnog odbora Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Poslovnik mjesnog odbora Da - - - N+10  - Izlučiti - 

5. Programi i planovi mjesnih odbora  Da - - - N+10  - Izlučiti - 

6. Zapisnici sa sjednica vijeća mjesnih 
odbora 

Da - - - N+10 - Izlučiti - 

7. Usvojeni akti na sjednicama vijeća 
mjesnih odbora 

Da - - - N+10 - Izlučiti - 

X MATERIJALNO FINANCIJSKO 
POSLOVANJE 

    

1. Proračun, godišnji obračun 
proračuna i odluka o izvršenju 
proračuna 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Izvještaj o izvršenju proračuna, 
rebalans proračuna 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Glavna knjiga financijskog 
knjigovodstva 

Da - - - T - Kod 
stvaratelja 

 

4. Knjiga osnovnih sredstava Da - - - T - Kod 
stvaratelja 

 

5. Isplatne liste plaća Da - - - T - Kod 
stvaratelja 

 

6. Periodična i godišnja izvješća o 
naplati poreza i doprinosa 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

7. Naredba za prijenos sredstava sa 
pozicija proračuna 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

8. Poslovne knjige analitičkog 
knjigovodstva 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

9. Dnevnik financijsko-analitičko 
knjigovodstva 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

10. Ostale poslovne knjige Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

11. Kreditni predmeti po odobrenim 
kreditima 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

12. Sudske administrativne zabrane Da - - - Z+11  - Izlučiti - 



4 
 

13. Inventurne liste s izvještajima 
komisije za popis 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

14. Akti u svezi javnih prihoda Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

15. Rješenja o razrezu općinskih 
poreza 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

16. Izvješća o proračunskom nadzoru i 
unutarnjoj kontroli 

Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

17. Revizija proračunskih korisnika Da - - - Z+11 - Izlučiti - 

18. Državna revizija - nalaz Da - - - Z+11  - Izlučiti - 

19. Tromjesečni financijski planovi 
proračuna 

Da - - - Z+7 - Izlučiti - 

20. Nalozi za knjiženje s pratećom 
dokumentacijom 

Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

21. Ulazne i izlazne fakture (računi) Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

22. Obračun kamata Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

23. Obračun amortizacije Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

24. Dnevnik blagajne i blagajnički 
izvještaj 

Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

25. Mjesečni izvještaji o bolovanjima Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

26. Nalozi za isplate  Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

27. Nalozi i zahtjevi za refundiranje 
plaća, naknade plaća i bolovanja 

Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

28. Administrativne zabrane Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

29. Putni nalozi, obračuni putnih 
troškova, izvješća sa službenog 
putovanja 

Da - - -  Z+11 - Izlučiti - 

30. Provedba kompenzacija Da - - -  N+3 - Izlučiti - 

31. Izvodi sa žiro-računa Da - - -  N+11 - Izlučiti - 

32. Izvodi otvorenih stavki Da - - -  N+11 - Izlučiti - 

33. Dokumentacija o osiguranju 
imovine 

Da - - -  N+11 - Izlučiti - 

34. Općenito akti o porezima iz 
nadležnosti Grada 

Da - - -  N+11 - Izlučiti - 

35. Periodični obračuni i periodični 
blagajnički izvještaj i pomoćni  
obrasci pri raznim obračunima 

Da - - -    N+11                        - Izlučiti - 

36. Dokumentacija koja služi za 
obračun akontacije i plaće 

Da - - -  N+3  - Izlučiti - 

37. Kopije potvrda o prijemu robe Da - - -  N+3 - Izlučiti - 

38. Opomene za isplatu potraživanja Da - - -  N+3  - Izlučiti - 

39. Izvještaji o stanju suglasnosti salda Da - - -  N+3  - Izlučiti - 

40. Blok priznanica i narudžbenica Da - - -  N+3  - Izlučiti - 

41. Zahtjevi korisnika za dodjelu 
sredstava iz proračuna 

Da - - -  N+2  - Izlučiti - 

42. Police osiguranja Da - - -  N+5 - Izlučiti - 

XI KADROVSKI POSLOVI     

1. Zasnivanje i prestanak radnog 
odnosa 

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 
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2. Matične knjige zaposlenika Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

3. Personalni dosjei zaposlenika Da - - - N+50  - Izlučiti - 

4. Registri zaposlenika Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

5. Akti u vezi zasnivanja radnog 
odnosa, rasporeda zaposlenika i 
Prestanku radnog odnosa 

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

6. Natječaji, oglasi, prijave na 
natječaj, izbor kandidata i 
rješavanje 
prigovora 

Da - - - Z+5 - Izlučiti - 

7. Praktični rad učenika i studenata Da - - - N+3  - Izlučiti - 

8. Ostale evidencije o zaposlenicima 
(izostanci, bolovanja isl.) 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

9. Potvrde, uvjerenja i sl. Da - - - N+3  - Izlučiti - 

10. Dopisivanje u vezi zapošljavanja 
vježbenika 

Da - - - N+3 - Izlučiti - 

11. Prigovori, žalbe, podnesci 
djelatnika iz radnog odnosa 
(na radno mjesto, plaću i dr.) 

Da - - - Z+5  - Izlučiti - 

12. Nagrade za rad, novčane pomoći i 
otpremnine 

Da - - - N+5 - Izlučiti - 

13. Ugovori o djelu i autorski ugovori Da - - - N+5 - Izlučiti - 

14. Statistička izvješća iz radnih odnosa Da - - - N+10  - Izlučiti - 

15. Radno vrijeme, odmori, dopusti, 
bolovanja 

Da - - - N+6 - Izlučiti - 

16. Rješenja o skraćenom radnom 
vremenu 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

17. Rješenja o prekovremenom radu i 
dopunskom radu 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

18. Molbe i rješenja o korištenju 
godišnjeg odmora 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

19. Molbe i rješenja o plaćenom i 
neplaćenom dopustu 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

20. Plan korištenja godišnjih odmor Da - - - N+3  - Izlučiti - 

21. Evidencija o izostancima s posla Da - - - N+3  - Izlučiti - 

22. Rješenja o zamjeni za vrijeme 
odsutnosti zaposlenika 

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

23. Zdravstveno i mirovinsko-
invalidsko osiguranje 

Da - - - N+5 - Izlučiti - 

24. Prijave i odjave djelatnika kod 
zavoda za zdravstveno i  
mirovinsko osiguranje  

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

25. Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo 
dopisivanje u svezi ostvarivanja 
prava iz zdravstvenog i mirovinskog 
osiguranja         

Da - - - N+5 - Izlučiti - 

26. Predmeti iz disciplinskog postupka Da - - - Z+10  - Izlučiti - 
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27. Predmeti u svezi pokretanja 
kaznenog postupka kod suda 

Da - - - Z+10  - Izlučiti - 

28. Predmeti u svezi s materijalnom 
odgovornošću djelatnika 

Da - - - Z+10  - Izlučiti - 

29. Prijave polaganja stručnih ispita i 
dopisivanje u vezi s istim     

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

30. Evidencija o položenim stručnim 
ispitima 

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

31. Predmeti u svezi prekvalifikacija, 
specijalizacija i sl. 

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

XII POSLOVI ZAŠTITE NA RADU, 
ZAŠTITE OD POŽARA I CIVILNE 
ZAŠTITE 

    

1. Pravilnici, planovi, programi mjera 
zaštite na radu i zaštite od požara 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Program osposobljavanja 
djelatnika iz područja zaštite na 
radu i zaštite od požara 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Predmeti o ozljedama na radu Da - - - N+50 - Izlučiti - 

4. Godišnja i dr. izvješća iz područja 
zaštite na radu i zaštite od požara 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

5. Zapisnici o redovnim i izvanrednim 
pregledima stanja zaštite na radu i 
zaštite od požara 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Zapisnici i rješenja inspekcije 
zaštite na radu i zaštite od požara 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

7. Uvjerenja o osposobljavanju 
djelatnika za protupožarnu zaštitu i 
zaštitu na radu 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

8. Dokumentacija u vezi s 
održavanjem i osiguravanjem 
objekata, instalacija i opreme 
(atesti, jamstveni listovi i sl.) 

Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

9. Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s 
područja zaštite na radu i zaštite 
od požara 

Da - - - N+3  - Izlučiti  

10. Akti u svezi civilne zaštite, zaštite i 
spašavanja i obrambenih priprema 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

XIII POSLOVI URBANIZMA,ZAŠTITE 
OKOLIŠA I GOSPODARENJA 
NEKRETNINAMA 

    

1. Urbanistički planovi s pratećom 
dokumentacijom 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Urbanistički uvjeti uređenja 
prostora 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Izmjene i dopune građevinskih 
dozvola i rješenja za gradnju 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Akti u svezi katastra vodova Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 
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5. Prostorni planovi Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Ugovori o prodaji građevinskog 
zemljišta 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

7. Ugovori o zamjeni zemljišta s 
dokumentacijom 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

8. Odluka o raspisivanju natječaja za 
prodaju građevinskog zemljišta 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

9. Općenito o prostornom planiranju Da - - - N+5 - Izlučiti Izlučiti 

10. Akti u svezi uređenja građevinskog 
zemljišta 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

11. Elaborati o procjeni nekretnina Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

12. Akti o mjerama zaštite okoliša iz 
nadležnosti Grada 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

13. Akti u svezi nekretnina u vlasništvu 
Grada 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

14. Geodetske izmjere Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

15. Izvlaštenja Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

16. Utvrđivanje naknade za izvlaštene 
nekretnine 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

17. Ugovori o pravu služnosti Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

18. Odricanje od vlasništva i predaja u 
posjed 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

19. Naknada za oduzeto zemljište Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

20. Ukidanje svojstva javnog dobra Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

21. Tabularne izjave  Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

22. Predmeti sudskih sporova po 
okončanju 

Da - - - Z+5  - Izlučiti  

XIV INVESTICIJE,ELABORATI,IZGRADNJ
A I ADAPTACIJA OBJEKATA 

    

1. Razvojni, investicijski ,provedbeni i 
drugi planovi 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Lokacijske dozvole Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Elaborati o ispitivanju zemljišta Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Projekti s pratećom 
dokumentacijom 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

5. Suglasnosti nadležnih tijela na 
projekt 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Dokumentacija o pravu korištenja 
zemljišta za izgradnju objekta 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 
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7. Građevinske dozvole s prilozima Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

8. Dokumentacija o postupku izbora 
izvođača radova (natječaji) 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

9. Ugovori o projektiranju i izvođenju 
radova 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

10. Atesti o ispitivanju materijala Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

11. Građevinske knjige Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

12. Dnevnici rada Da - - - N+10  - Izlučiti - 

13. Dopisivanje investitora s 
projektantom i izvođačem radova 

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

14. Uporabna dozvola s zapisnikom o 
tehničkom pregledu objekta 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

15. Projekti adaptacije i dogradnje s 
prilozima 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

16. Kupnja i prodaja nekretnina, 
brisovna očitovanja 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

XV POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA     

1. Stambeni poslovi Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Odluke,rješenja i drugi akti u svezi 
vlasništva, dodjele i korištenja 
stanova 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Akti koji se odnose na davanje 
stanova u najam 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

4. Rješenje o iseljenju bespravno 
useljene osobe 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

5. Rješenje o iseljenju po isteku 
otkaznog roka 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Rješenje o rušenju bespravno 
sagrađenih objekata 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

7. Rješenje o utvrđivanju visine 
stanarine i najamnine 

Da - - - N+10 - Izlučiti - 

8. Akti evidencija o stambenim 
zgradama 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

 POSLOVNI PROSTORI     

10. Ugovori o zakupu poslovnog 
prostora i zapisnici o primopredaji 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

11. Akti o provođenju natječaja i 
odluke o davanju u zakup 
poslovnih prostora 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

12. Akti o naknadi uloženih sredstava u 
uređenje poslovnih prostora 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

13. Ugovori o 
kupnji,prodaji,zamjeni,rekonstrukci
ji i izgradnji poslovnih prostora te 
zasnivanju prava služnosti 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

14. Opomene, otkazi ugovora, 
prijedlozi za ovrhu, tužbe, 

Da - - - Z+10 - Izlučiti - 
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prigovori, žalbe i ostala 
dokumentacija za sudske i upravne 
sporove vezane za poslovne 
prostore 

 KOMUNALNI POSLOVI     

15. Rješenja o komunalnoj i vodnoj 
naknadi 

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

16. Rješenja o ovrsi  Da - - - N+5  - Izlučiti - 

17. Rješenja o komunalnom doprinosu Da - - - Z+10  - Izlučiti - 

18. Akti o dodjeli grobnog mjesta na 
korištenje 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

19. Akti o grobnoj naknadi Da - - - N+10  - Izlučiti  

20. Grobljanske knjige Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

21. Dozvole za ukop umrle osobe Da - - - T - Kod 
stvaratelj
a 

 

22. Akti o spomeničkoj renti  Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

23. Akti o lokalnim i nerazvrstanim 
cestama 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

24. Akti o koncesijama (koncesijskim 
odobrenjima) po isteku koncesije 

Da - - - Z+10  - Izlučiti - 

25. Akti o najmu javne površine, 
korištenju JPP i sl. 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

26. Akti o odobrenju isticanja reklama Da - - - N+5  - Izlučiti - 

27. Komunalno redarstvo – neupravni 
postupci  

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

28. Komunalno redarstvo – upravni 
postupak od konačnosti 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

29. Razna uvjerenja i potvrde 
strankama  

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

30. Taxi prijevoz Da - - - N+5 - Izlučiti - 

XVI GOSPODARSTVO     

1. Gospodarski razvoj (planovi) Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Poticanje razvoja obrtništva i nalog 
poduzetništva 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

3. Radno vrijeme trgovina i 
ugostiteljskih objekata 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

4. Akti u svezi poduzetničkih zona Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

 Zahtjevi i odluke o subvencijama i 
donacijama 

Da - - - N+5  - - - 

5. Elementarne nepogode(prijave, 
procjene i odluke o dodjeli pomoći) 

Da - - - N+5  - - - 

6. Radno vrijeme trgovina, 
ugostiteljskih objekata i sl. 

Da - - - N+3  - - - 

XVI
I 

ODGOJ, OBRAZOVANJE, KULTURA, 
SPORT I SOCIJALNA ZAŠTITA 
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1. Akti o osnivanju predškolskih 
ustanova 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Akti o osnivanju ustanova u kulturi Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Akti o dodjeli učeničkih i 
studentskih stipendija (potpora) 

Da - - - Z+10  - Izlučiti - 

4. Financiranje predškolskog odgoja i 
osnovnog školstva 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

5. Razna izvješća korisnika sredstava 
iz područja predškolskog odgoja i 
obrazovanja  

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

6. Akti općenito iz područja socijalne 
skrbi 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

7. Pojedinačna rješenja iz Gradskog 
socijalnog programa 

Da - - - N+3 - Izlučiti - 

8. Podneseni zahtjevi i dokumentacija 
za potpore temeljem gradskog 
socijalnog programa 

Da - - - N+3 - Izlučiti - 

9. Financiranje kulturnih djelatnosti, 
prijava programa udruga 

Da - - - N+5  - Izlučiti - 

10. Izvješća korisnika sredstava iz 
područja kulture o realizaciji 
programa 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

11. Financiranje sporta Da - - - N+5  - Izlučiti - 

12. Izvješća korisnika sredstava iz 
područja sporta o realizaciji 
programa 

Da - - - N+3  - Izlučiti - 

XVI
II 

JAVNA NABAVA     

1. Odluke o osnivanju stručnog 
povjerenstva za provedbu 
postupka nabave 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

2. Ugovori o ustupanju radova,nabavi 
roba ili usluga s troškovnicima 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

3. Dokumentacija o postupku nabave 
ako je postupak završio bez 
sklapanja ugovora (poništenje i dr.) 
– nakon provedenog postupka 
nabave 

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

4. Dokumentacija o postupku nabave 
završena sklapanjem ugovora – 
nakon izvršenja ugovora 

Da - - - N+10  - Izlučiti - 

5. Evidencija javne nabave i 
evidencija nabave male vrijednosti 

Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

6. Izvješća o nabavi Da - - - T - Predati 
arhivu 

Predati 
arhivu 

 


