Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN br. 86/08, 61/11,
04/18, 112/19i17/25) i €lanka 9. Odluke o ustroju upravnih tijela gradske uprave Grada Omi8a (Sluzbeni glasnik Grada Omisa br. 1/04, 5/06,
6/09 i 1/21), Gradonacelnik Grada OmiSa, na prijedlog procelnika , uz prethodno savjetovanje sa sindikatom, donosi

DOPUNE
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE GRADA OMISA

Clanak 1.

U ¢lanku 6. Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Omisa (Sluzbeni glasnik Grada Omisa br. 3/22, 6/22, 8/23, 9/23, 9/24, 12/24
| 15/24, u daljnjem tekstu Pravilni), na kraju stavka 2. dodaje alineja koja glasi:

-~ utvrdivanje, evidentiranje, nadzor, naplata i ovrha lokalnih poreza.*
Clanak 2.

U sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, iza radnog mjesta pod rednim brojem 16. dodaje se radno mjesto 16.a koje glasi:

redni broj i naziv radnog mjesta

16.a VISI STRUCNI SURDNIK ZA NAPLATU LOKALNIH POREZA

Kategorija | potkategorija | razina Klasifikacijski | Potrebno struéno znanje: Broj
Rang izvrsitelja
Il. Visi strucni - 6. - sveudilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i
suradnik diplomski studij ili struéni diplomski studij ekonomske struke 2
- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- drzavni ispit Il. razine

%

Opis poslova radnog mjesta i priblizan postotak vremena potreban za obavljanje pojedinog posla
Utvrdivanje (razrez) gradskih poreza



https://www.zakon.hr/cms.htm?id=31615
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=41367

- Zaprimanje i obrada poreznih prijava poreznih obveznika (fiziCkih i pravnih osoba).Utvrdivanje 30
pravodobnosti, zakonitosti i ispravnosti podnesenih prijava.

- RjeSavanje u upravnim stvarima iz djelokruga gradskih poreza (porez na nekretnine, porez na koristenje
javnih povrsinaii sl.).

- Prikupljanje podataka o obveznicima radi razreza.

|zdavanje rjeSenja o utvrdenom porezu.

Naplata i knjigovodstvena evidencija
- Knjigovodstvena evidencija zaduzenja i naplate poreza u analitiCkom knjigovodstvu. 30
- Kontinuirano pracenje naplate potrazivanja i azuriranje podataka na dnevnoj bazi.
- lzdavanje potvrda o (ne)postojanju duga.
- Uskladivanje statusnih podataka obveznika.

Prisilna naplata (Ovrsni postupak)
- Poduzimanje mjera radi naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja. 30
- lzdavanje opomena i pokretanje postupaka ovrhe radi naplate poreza.
- Suradnja s nadleZnim tijelima (Porezna uprava, FINA) u postupcima prisilne naplate.

Komunikacija i ostali poslovi
- Odgovaranje na upite poreznih obveznika i pruzanje stru¢nih informacija.
- Priprema izvjeStaja o naplati poreza za pro€elnika upravnog odjela.
- Rad na sloZenim upravnim predmetima i suradnja s drugim odjelima.
- ostali poslovi po nalogu nadredenog sluzbenika ili pro¢elnika

10

stupanj slozenosti:
Stupanj sloZenosti koji uklju€uje stalne sloZenije upravne i stru€ne poslove unutar upravnog tijela

samostalnost u radu:
Stupanj samostalnosti koji uklju€uje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika

stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama:
Stupan;j struénih komunikacija koji uklju€uje komunikaciju unutar nizih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog
tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka:
Stupanj odgovornosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i
metoda rada




Clanak 2.
Ove Dopune Pravilnika stupa na snagu prvog dana po objavi u Sluzbenom glasniku Grada Omisa.
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